PATVIRTINTA

Zarasy ,,Lakstingalos* mokyklos
Direktoriaus 2023 m. spalio d.
Isakymu Nr. 1(1.6)-

ZARASU ,,LAKSTINGALOS“ MOKYKLOS MOKINIU ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zarasy ,Lakstingalos® mokyklos (toliau - Mokykla) mokiniy asmens duomeny
tvarkymo
taisykliy tikslas - reglamentuoti mookiniy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus.

2. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos
jstatymu (toliau — ADTAI), Pavyzdinémis asmens duomeny tvarkymo mokyklose taisyklémis,
patvirtintomis 2007 m. liepos 4 d. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus jsakymu
Nr. 1T-45, ir Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 (toliau - BDAR).

3. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti mokiniy asmens duomenis, privalo laikytis Siy
Taisykliy ir biiti pasirasytinai su jomis supazindinti. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas
ir tvarkydami mokiniy asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy,
nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] vartojamas sgvokas.

5. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti [statymo taikymo srities bei prieStarauti
ADTA], BDAR nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams ir kitiems asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

IT SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais: mokymo sutarciy apskaitos, zurnaly pildymo,
el. dienyno pildymo, Mokiniy registro, ugdymo finansavimo paskai¢iavimo Mokyklos vaiko
geroves komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, nemokamo maitinimo organizavimo, mokiniy
lankomumo apskaitos vedimui, tarpinstitucinio bendradarbiavimo, informavimo apie Mokyklos
veiklas bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga),
vaiko fotografavimas mokyklos veiklos vieSinimo tikslais, sporto, kulttiros ir kituose vieSuosiuose
renginiuose uz mokyklos teritorijos, vaiko filmavimas mokyklos veiklos vieSinimo tikslais, vaiko
nuotrauky skelbimas Mokyklos interneto puslapyje ir Facebook paskyroje, vaizdo medziagos
skelbimas Mokyklos interneto puslapyje ir Facebook paskyroje.

7. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis pagrindiniy asmens duomeny principy:

7.1. Asmens duomenys turi biiti tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai, vadovaujantis
ADTA] BDAR ir Siomis Taisyklémis;

7.2. Asmens duomenys turi buiti renkami 6. punkte apibréztais tikslais ir tvarkomi su Siais
tikslais suderintais buidais;

7.3. asmens duomenys turi buti tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami pagal Mokiniy registro (toliau — MR) nuostatus. Mokiniy asmens duomenys
atnaujinami ne reciau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto
ministerijos (toliau — SMSM) nustatytu laiku, t. y. priémus naujus vaikus ir suformavus grupes



naujiems mokslo metams. Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa
apie jy pasikeitimg. Mokykla imasi visy pagristy priemoniy siekdama uztikrinti, kad asmens
duomenys, kurie néra tiksliis, atsizvelgiant | jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba
iStaisomi.

8.  Asmens duomenys turi biiti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri bitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti, siekiant konkreciy tiksly, nurodyty 6. punkte:

8.1. Mokymo sutarciy apskaitos tikslu yra tvarkoma: mokiniy, jy tévy (ar globéjy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta ir kontaktiniai telefono numeriai.

8.2. Dienyny, elektroninio dienyno pildymo tikslu - mokiniy, jy tévy (ar globéjy) vardai,
pavardés, asmens kodai, gyvenamoji vieta ir kontaktiniai telefono numeriai.

8.3. Jvairiy pazymejimy (pvz.: ugdymo pasiekimy) iSdavimo tikslu — mokinio vardas,
pavardé, amzius, grupé¢, iSdavimo data, renginio pavadinimas.

8.4. Ugdymo finansavimo paskaic¢iavimo tikslu pagal Mokiniy registro nuostatus, Mokykla:

8.4.1. privalomai tvarko mokiniy varda, pavarde, asmens koda, lyti, gimimo datg, mokytis |
Mokykla atvykimo/iSvykimo duomenis (i§ kur atvyko/kur iSvyko, atvykimo/iSvykimo data,
iSvykimo priezastis, isakymo numeris), bendrus duomenis apie mokslg (kalba, kuria mokosi,
mokymosi forma ir budas, pazyméjimai, mokyklos baigimo data, socialiai remtinas/remiamas,
grupé, mokinio asmens bylos numeris.), mokinio specialiuosius poreikius, mokymo programa,
informacijg apie mokinio pavézéjima, neformalyjj Svietimg, informacija apie mokymosi sutartis;

8.4.2. neprivalomai gali tvarkyti: adresa, telefono numerj, tévy, globéjy ar riipintojy vardus,
pavardes, iSsilavinimg bei kontaktinius telefonus. Neprivalomi duomenys bei duomenys apie
sveikatg tvarkomi esant duomeny subjekto savanoriskam sutikimui. Sutikimas tvarkyti ypatingus
asmens duomenis turi buti iSreikStas aiSkiai — raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai
irodancia duomeny subjekto valig.

8.5. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — mokinio vardas,
pavard¢, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(sveikatos grupe, sutrikimai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiSkam sutikimui.

8.6. Ugdymo pasiekimy organizavimo ir vykdymo tikslais - mokinio vardas, pavarde,
asmens kodas, grupé , grupés auklétojas, mokinio amzius, mokslo metai.

8.7. Neformalaus Svietimo organizavimui — mokinio vardas, pavardé, grupé, grupés
auklétojas, mokinio amzius, mokslo metai.

8.8. Tarpinstitucinio bendradarbiavimo tikslu — mokinio vardas, pavardé, grupé, gimimo
data.

8.9. Informavimo apie Mokyklos veiklas bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai
darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) tikslu — mokinio vardas, pavardé, grupé, grupés auklétojo,
auklétojo vardas, pavardé, konkurso, renginio pavadinimas, vieta, dalyviy nuotraukos, darbai,
filmuota medziaga.

9. Mokiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazgje.
Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto
duomenys atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui
iSvykus i§ Mokyklos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

10. Duomeny rinkimo tvarka:

10.1. Priémus naujus mokinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams duomenys
apie mokinio ] Mokiniy registrg jvedami i§ Mokyklai pateikty dokumenty: vardas, pavardé, asmens
kodas — 1§ gimimo liudijimo ar asmens tapatybés dokumento; gyvenama vieta, tévy ar globejy
vardai ir pavardés, telefony numeriai; duomenys apie sveikatg i§ medicininiy pazymy; duomenys
apie specialiuosius poreikius — i§ Svietimo pagalbos tarnybos pazymy.

10.2. Duomenis ;] Mokiniy registrg veda ir toliau tvarko Mokyklos direktoriaus jsakymu
paskirti darbuotojai.

10.3. ] Mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMSM nustatytais terminais ir tvarka.



11. Asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

11.1. Asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTAI 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gaveéjo praSyma (pagal ADTA] 6 straipsnj);

11.2. Asmens duomenys gali biiti teikiami duomeny gavéjams, kai pagal

Jstatymus, teismo
procesinius sprendimus, sutartis (pvz. vaiky draudimo nuo nelaimingy atsitikimy) ar kitus teisés
aktus Mokykla yra jpareigota pateikti asmens duomenis.

11.3. Mokykla informacija (asmens duomenis) apie duomeny subjekta pateikia savo
iniciatyva be duomeny subjekto sutikimo S$iais atvejais: kai reikia pranesti apie smurtg, patycias ir
kitus nusikaltimus; kai reikia uZztikrinti vie$aja tvarka; kai tai bitina Duomeny subjekto ar
visuomeneés saugumui uztikrinti.

III SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

12. Direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas turi uztikrinti, kad duomeny subjekto teisés
biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

13. Duomeny subjekto — mokinio, jo tévy ir kity teiséty vaiko atstovy — teisés ir jy
jgyvendinimo biidai:

13.1. Zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma:

13.1.1. Mokykla rinkdama i§ tévy (glob&jy) asmens duomenis, privalo suteikti tokig
informacija: savo rekvizitus, kokiais tikslais tvarkomi mokinio asmens duomenys, kam ir kokiais
tikslais jie teikiami, kokius savo asmens duomenis mokinio tévai (globéjai) privalo pateikti ir
kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

13.1.2. Mokykla privalo duomeny subjektui suteikti informacijg apie teis¢ susipazinti su jo
asmens duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius jo asmens
duomenis, bei teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia
informacija turéty biiti suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz., susirinkimo metu pildant anketas,
sutarties pasiraSymo metu ir kita;

13.1.3. Susipazinti su savo ar vaiko asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

13.1.4. Jei mokinio tévams (globéjams) kyla klausimy d¢l jo asmens duomeny tvarkymo, jis,
pateikdamas asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, turi teis¢ kreiptis | Mokyklos administracija
ir gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie
tvarkomi, kam teikiami;

13.1.5. Mokyklos paskirtas darbuotojas parengia atsakymg ir pateikia praSomus duomenis ne
véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie
duomenys turi biiti pateikiami rastu;

13.1.6. Reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA], BDAR nustatyty
reikalavimy. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netiksldis, ir, pateikdamas asmens tapatybg
patvirtinantj] dokumenta, kreipiasi | Mokykla, Mokyklos paskirtas darbuotojas nedelsiant privalo
asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu (rasytine, Zodine ar kita forma) nedelsiant
iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima;

13.1.7. Teisé nesutikti, kad asmens duomenys bty tvarkomi:



13.1.7.1. mokinio tévai, turi teis¢ nesutikti (raStu, zodziu ar kitokia forma), kad biity
tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny
rinkimo metu neuzpildant tam tikry praSymo, sutarties ar anketos viety (eiluciy) arba véliau gavus
bet kokios formos duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma. Kad §i teisé buty jgyvendinama, duomeny subjektui privalo biiti suteikta informacija,
kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

13.1.7.2. Mokykla nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus.

IV SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

14. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi
laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusia
informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa
pagal galiojanciy istatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapti
galioja taip pat peréjus dirbti ir j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.
Mokyklos darbuotojai, paskirti tvarkyti asmens duomenis, pasiraso konfidencialumo pasizadé¢jima
(1 priedas).

15. Mokyklos direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotojg (darbuotojus), kuris
pasirasytinai supazindina naujai priimtus darbuotojus su Taisyklémis ir uztikrina Siy Taisykliy
igyvendinimg.

16. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny
rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

17. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ir neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai, bei vengiant
nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja idiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis
turi kreiptis ] tiesioginj savo vadova, kad bty jvertintos turimos saugumo priemongés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

18. Darbuotojai kurie automatiniu btidu tvarko asmens duomenis arba 1§ kuriy kompiuteriy
galima patekti i vietinio tinklo sritis, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti pagal
atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai turi biiti kei¢iami periodiskai, ne reciau
kaip karta per tris ménesius, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus
darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems
asmenims ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodi.

19. Uz kompiuteriy priezitrg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebity ,matomos® 1§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos
atnaujinamos ne re¢iau kaip kartg per ménesj.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Taisyklés atnaujinamos (perziiirimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos naujos) ne
raciau kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

21. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlieckamos funkcijos sudaro galimybg suzinoti



ugdytiniy asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

22. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetainéje.

23. Uz siy Taisykliy pazeidimg darbuotojams, atsakingiems uz vaiky ir jy tévy, globéjy
asmens duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybeé.



Zarasy ,,Lakstingalos mokyklos
mokiniy asmens duomeny tvarkymo
taisykliy

1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu, Reglamentas (ES) 2016/679 Reglamentas (ES) 2016/679, Zarasy ,Lakstingalos*
mokyklos mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus
202, jsakymu Nr. ........ , kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga,
ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslapt] visg darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie
asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti netikslius
ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai funkcijai
atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau
negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau Siuos
duomenis sunaikinti.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny apsaugg, nuostatas, numatancias,
kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teises akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



2 priedas
SUTIKIMAS DEL MOKINIO FOTOGRAFAVIMO, FILMAVIMO IR VIESINIMO
200 = e e
Zarasai

Zarasy ,,Lakstingalos* mokykla, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos civilinio
kodekso 2.22 str. 1 d. nuostata, kad ,,Fizinio asmens nuotrauka (jos dalis), portretas ar kitoks
atvaizdas gali biiti atgaminami, parduodami, demonstruojami, spausdinami, taip pat pats asmuo
gali buti fotografuojamas tik jo sutikimu®, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo 5Sstr. 1d. 1p. nuostata ,,Asmens duomenys gali biti tvarkomi, jeigu duomeny
subjektas duoda sutikima®, bei sickdami uztikrinti mokiniy asmens duomeny apsauga, praso
Jusy iSreikSti sutikimg (nesutikimg) dél galimybés vaikg fotografuoti (filmuoti) bei vieSinti jo
nuotraukas nurodytais atvejais ir tikslais.

SUTINKU/NESUTINKU, kad mano vaikas, .......cccccccoeriimiiiniiiiiieniieieeeeeeeee e , biity
fotografuojams (filmuojamas) Siais atvejais ir tikslais (sutikima/nesutikimg) pazyméti zenklu X ):
Atvejai, tikslai Sutinku | Nesutinku
Mokyklos oficialiuose renginiuose
Fotografuojamas Mokyklos Svenciy metu
(filmuojams) Renginiuose uz mokyklos riby (ekskursijose ir kt.)

Kartu su grupe

Vieno mokinio nuotraukai (bendru planu)

Mokyklos interneto puslapyje

Nuotrauky (filmuotos Mokyklos stenduose
medZiagos) Spaudoje ( laikrasciuose), bukletuose
vieSinimas: Socialiniuose tinkluose

Jis turite teis¢ atSaukti sutikimg bet kuriuo momentu bei teis¢ susipazinti su nuotraukomis
(atvaizdais) ir teise¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis
(nuotraukas, atvaizdus).

Vaiko tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés parasai




